Znin, 13.03.2020 r.
CAZ.URP -2521-2—1/AW/20

Zaproszenie
do zlozenia oferty szkoleniowej o wartosci zamdéwienia ponizej
30.000 euro netto

Zapraszam do zlozenia oferty szkoleniowej (wedlug zalaczonego wzoru).

1. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest wybor jednostki szkoleniowej do przeprowadzenie szkolenia
dla 1 osoby bezrobotnej pn. ,,Kadry i ptace od podstaw".

2) Program szkolenia musi by¢ opracowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3) Liczba godzin szkolenia: nie mniej niz 84.

4) Szkolenie musi odbywaé si¢ w formie kursu, realizowanego wedtug planu nauczania obejmujacego
przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu, z wylaczeniem sytuacji gdy przepisy
stanowig inaczej. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace
45 minut oraz przerwe liczacg $rednio 15 minut.

5) Nie dopuszcza si¢ mozliwosci prowadzenia szkolenia metodg e-learning.

6) Laczny czas dojazdu na szkolenie i powrotu srodkami transportu zbiorowego nie moze przekraczaé
3 godzin.

7) W ofercie nalezy przedstawi¢ koszt szkolenia w przeliczeniu na jedng osobe.

8) Wykonawca w ramach ceny szkolenia powinien uwzglednié koszty organizacji szkolenia
(m.in. honorarium dla wykladowcow i instruktoréw, materialéw potrzebnych do zajeé praktycznych
i dydaktycznych, towardéw i ustug administracyjno — biurowych bezposrednio zwigzanych z realizacjg
szkolenia, wynajmu pomieszczen do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, materiatlow
szkoleniowych) .

9) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Termin realizacji: rozpoczecie szkolenia nie wezesniej niz 20.04.2020 .

3. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2) Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢é napisana w jezyku polskim, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika, podpisana przez osobe(y) upowazniong(e)
do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3) W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe nie wymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyd stosowne pelnomocnictwo
w formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca naniést zmiany powinny by¢ parafowane
przez osobe podpisujacg oferte.

4. Forma zlozenia oferty: ' '

- osobiscie: Powiatowy Urzad Pracy w Zninie, ul. Sktadowa 4, 88 — 400 Znin, Sekretariat (pok. 2, pietro)
lub

- poczta na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Zninie, ul. Sktadowa 4, 88 — 400 Znin.

S. Termin skladania ofert: do dnia 31.03.2020 r. do godz. 10.00
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6. Osoba uprawniona do kontaktéw: Aneta Witucka

7. Oferta musi zawieraé:
1) Wypehiony formularz oferty szkoleniowej z zatacznikami, w oryginale.
2) Aktualny odpis z  wilasciwego rejestru lub  centralnej ewidencji i  informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert (w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez przedstawiciela instytucji szkoleniowej)

Oferta niekompletna lub ztozona po terminie nie bedzie podlegata ocenie.

8. Kryteria oceny ofert:

1) Koszt szkolenia (cena brutto) — waga 80%.

Sposéb przyznawania punktéw w kryterium koszt szkolenia:

Instytucja szkoleniowa, ktéra zaproponuje najnizsza ceng¢ otrzyma 80 pkt, pozostate instytucje

odpowiednio mniej punktow, wedtug wzoru:

C = (Cmin : Cbad) x 80

gdzie: Cmin = najnizsza cena sposrod ztozonych ofert, Cbad = cena oferty badanej

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie zastosuje zaokraglenie wyniku do jednego miejsca

po przecinku.

2) Posiadanie certyfikatéw jako$ci ustug — waga 20%.

Sposéb przyznawania punktéw w kryterium posiadanie certyfikatéw jako$ci ustug:

Posiadanie certyfikatow jakosci ustug - punkty za to kryterium (maksymalnie 20 pkt) beda przyznawane

na podstawie danych wykazanych w formularzu oferty i potwierdzonych kserokopiami certyfikatow

(potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem).

Uwzgledniane sa: akredytacja kuratora o$wiaty na przedmiotowe szkolenie lub certyfikat systemu

zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia wydanego na podstawie migdzynarodowych norm ISO.

Za:

a) Posiadanie przez instytucje szkoleniowa akredytacji kuratora o$wiaty
na przedmiotowe szkolenie lub certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia
wydanego instytucji na podstawie miedzynarodowych norm ISO — Powiatowy Urzad Pracy w Zninie
przyzna 20 pkt.

b) Brak akredytacji lub certyfikatu jakosci ustug — Powiatowy Urzad Pracy w Zninie przyzna
0 pkt.

9. Oferta begdzie obowigzywac przez 3 miesigce od daty wybrania — w tym czasie oferta wybrana jako
najkorzystniejsza bedzie mogta by¢ wykorzystana w przypadku zaistnienia koniecznosci zorganizowania
szkolenia o tym samym zakresie tematycznym. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia harmonogramu szkolenia maksymalnie w terminie 3 dni roboczych od momentu
zgloszenia przez Urzad potrzeby przeszkolenia kolejnej osoby bezrobotnej. W sytuacji, gdy instytucja
szkoleniowa nie bedzie w stanie przedtozy¢ harmonogramu w ww. terminie Zleceniodawca moze wybrad
ofertg najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

10. Z1ozenie oferty nie jest jednoznaczne ze zleceniem ustugi.

lev: Berdu

(podpis i pieczg¢ Dyrektora PUP | lub osoby upowaznionej)



Zatgeznik nr 1
do Zaproszenia do zlozenia oferty szkoleniowej z dnia 13.03.2020 .
znak sprawy: CAZ.URP-2521-2/AW/20

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1 ze zm.),
dalej ,,RODO”, informuje, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Zninie (ul. Sktadowa 4, 88-400 Znin, telefon
kontaktowy: 52 303 10 64);
2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Zninie jest Pan Tomasz Henzler, kontakt email:
inspektor@cbi24.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia publicznego nr sprawy CAZ.URP-2521-1/AW/20, ktérego przedmiotem jest zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Prawo jazdy kat. C, prowadzonym zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych;
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda 0soby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania
na podstawie odpowiednich przepisow prawa;
5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach
odrgbnych, w tym przepiséw archiwalnych obowigzujacych w Powiatowym Urzedzie Pracy;
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych  bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym  okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego. Konsekwencja niepodania okreslonych danych jest nieuwzglednienie oferty w postepowaniu;
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposdb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;
8. Posiada Pani/Pan;

1) napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**%;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokohu oraz jego zatacznikow.

**% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego



