[image: ]
Konferencja podsumowującą projekt konkursowy pn. „Aktywizacja osób młodych
w powiecie żnińskim” realizowanym w ramach Działania 1.2 Wsparcie osób młodych
na regionalnym rynku pracy.

1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest wynajem sali konferencyjnej wraz z obsługą i zapewnieniem cateringu  na potrzeby organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu konkursowego pn. „Aktywizacja osób młodych w powiecie żnińskim” realizowanym w ramach Działania 1.2 Wsparcie osób młodych na regionalnym rynku pracy.

2. Szczegółowy opis dotyczący konferencji:
•   liczba uczestników konferencji: ok 35-40 osób,
•   czas trwania konferencji: od godz. 09.00 do godz. 12.00,
[bookmark: _GoBack]•   wykonawca zapewni salę na terenie miasta Żnin lub w obrębie 5 km od miasta Żnin przeznaczoną na przeprowadzenie konferencji, dostosowaną jednocześnie do podania i spożycia poczęstunku w ramach przerwy kawowej oraz podania i spożycia obiadu wraz
z obsługą i cateringiem.

3. Szczegóły dotyczące wyposażenia Sali.
Wykonawca zapewni:
· wyposażenie sali w minimum 40 krzeseł – ich rozstawienie, rzutnik multimedialny, oświetlenie sali, zorganizowanie i  rozstawienie ekranu odpowiednio dużego 
do wyświetlenia na konferencji prezentacji Power Point, podłączenie wszelkiego sprzętu oświetleniowego, nagłośnieniowego wraz z mikrofonem bezprzewodowym i audiowizualnego użytego podczas konferencji, 
· wyposażenie sali w stoły do rozłożenia poczęstunku i naczyń w trakcie przerwy kawowej oraz obrusy materiałowe na stoły wraz z przybraniem, a także dodatkowy stół na brudne naczynia,
· wyposażenie sali w stoły i krzesła dla wszystkich uczestników konferencji podczas spożywania obiadu. Naczynia szklane, porcelanowe lub porcelitowe oraz sztućce 
ze stali nierdzewnej, serwetki jednorazowe, papierowe, składane dla każdego uczestnika,
· przygotowanie sali i poczęstunek przed konferencją i uprzątnie po jej zakończeniu, 
· bieżące uzupełnianie poczęstunku oraz sprzątanie brudnych naczyń,
· personel do obsługi na miejscu odbywającej się konferencji, oraz pozostawanie personelu do dyspozycji zamawiającego i uczestników,
· możliwość skorzystania przez uczestników konferencji z bezpłatnej szatni, WC oraz bezpłatnego parkingu.
W czasie konferencji przewidziano dwie przerwy:
· Przerwę kawową,
· Przerwę obiadową na zakończenie konferencji.

4. Menu w przerwie kawowej i w czasie obiadu.

Menu przerwa kawowa:
Kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki oraz ciasto.
Menu obiad: 
Zupa + drugie danie oraz dodatki. 
5. Zapewnienie dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami
Z uwagi na znaną Zamawiającemu grupę docelową uczestników konferencji stwierdza się, iż przy realizacji zamówienia Wykonawca nie będzie zobowiązany do zapewnienia dostępności architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej, osobom ze szczególnymi potrzebami, o których mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r. poz. 1062 z późn.zm.). W przypadku zgłoszenia Zamawiającemu zmian w tym zakresie Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia dostępności w wymienionym wyżej zakresie zgodnie ze zgłoszonymi potrzebami.

6. Termin realizacji zamówienia

Okres realizacji zamówienia: wrzesień/ październik 2022 r., w terminie wskazanym  przez Zamawiającego ustalonym z dwutygodniowym wyprzedzeniem.
7. Warunki płatności

Przelewem na konto wykonawcy w terminie 14 dni od daty wystawienia prawidłowo faktury i przedłożenia zamawiającemu, przy czym faktura ma być wystawiona po zrealizowaniu zamówienia. 













	DANE WYKONAWCY

	Nazwa wykonawcy
	

	Adres siedziby wykonawcy
	

	Adres wykonania przedmiotu zapytania
	

	NIP
	

	REGON
	

	e-mail do kontaktu
	



INFORMACJA O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ ZAMÓWIENIA
W odpowiedzi na Państwa zapytanie przedstawiam szacunkową wartość wynajęcia sali konferencyjnej wraz z obsługą i zapewnieniem cateringu  na potrzeby organizacji konferencji.
	Lp.
	Nazwa przedmiotu zamówienia
	Cena brutto w PLN za całość 

	1
	Wynajem sali konferencyjnej wraz z obsługą i zapewnieniem cateringu na potrzeby organizacji konferencji podsumowującej realizację projektu konkursowego pn. „Aktywizacja osób młodych w powiecie żnińskim” 
	



Przedstawiona powyżej szacunkowa cena brutto wynajęcia sali konferencyjnej wraz z obsługą
i zapewnieniem cateringu  na potrzeby organizacji konferencji, uwzględnia wszystkie wymagania zamawiającego określone w opisie zamówienia dołączonym do zapytania. 
	Dane kontaktowe osoby sporządzającej informację

	Imię i nazwisko
	

	Stanowisko
	

	Telefon
	

	e-mail do kontaktu
	

	Data sporządzenia
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