ZARZADZENIE NR 22/2024

DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W ZNINIE

z dnia 27 sierpnia 2024 roku

w sprawie Regulaminu przyznawania jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach
Srodkow Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w 2024 roku

Na podstawie art. 46 ust.1 pkt2, ust.1b i ust.2a ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia iinstytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2024 r., poz. 475 z pdzn. zm.') oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia Ilub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej (Dz.U. z 2022 r., poz. 243 z pdzn. zm. ?).

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin przyznawania jednorazowo $rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach sSrodkow Funduszu
Pracy/Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w 2024 roku
zwany dalej regulaminem.

§ 2. Regulamin opracowano w szczegolnosci o nastepujgce przepisy:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2024 r., poz. 475 z pézn. zm.);
2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji

kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

1 Dz.U. 22024 r., poz. 742, poz. 1089.
2 Dz.U. z 2024 r., poz. 1100.



3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

przyznawania  srodkdw  na podjecie  dziatalnosci  gospodarczej
(Dz.U. z 2022 r., poz. 243 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 702 t.}.);
rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej wramach programéw finansowanych 2z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 2782 z pézn. zm.);

rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie
0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2024, poz. 40 z pézn. zm.);

rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2018 r., poz. 350 z pézn. zm.);

rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
z 15.12.2023);

ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2024 ., poz. 361 t.j.);

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 236 t.}.);

10) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r.,

1)

2)

poz. 1061 z pézn. zm.).

Rozdziat 1
Przepisy ogélne
§ 3. llekro¢ w dalszej czesci regulaminu jest mowa o:
ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
rozporzgdzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra

Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

dofinansowaniu - nalezy przez to rozumieC srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym srodki na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci;
wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek 0 przyznanie
dofinansowania;

umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o przyznanie dofinansowania;
bezrobotnym - nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy;

absolwencie CIS - nalezy przez to rozumie¢ absolwenta centrum
integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;

absolwencie KIS - nalezy przez to rozumie¢ absolwenta klubu integraciji
spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

opiekunie - nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy
niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekuna
osoby niepetnosprawnej pobierajgcego Swiadczenie pielegnacyjne
lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow
o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie

przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunow;

10) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej mowa w pkt 6-

9;

11) Funduszu Pracy — nalezy przez to rozumie¢ srodki Funduszu Pracy;

12) Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) — nalezy przez to rozumiec

srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

13) przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecietne

wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego



miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

14) PUP - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy w Zninie;

15) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢  Staroste  Zninskiego,

1)

2)

3)

z upowaznienia ktoérego dziata Dyrektor/Zastepca Dyrektora PUP.

§ 4. 1. Osobami uprawnionymi do otrzymania dofinansowania s3a:
bezrobotni zarejestrowani w PUP, jezeli nie pozostajg w okresie
zgtoszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
spetniajgcy  zatozenia  projektow  w przypadku  ubiegania = sie
o dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu Pracy/Unii Europejskiej -
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), zamierzajgcy
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg samodzielnie;

absolwenci CIS i absolwenci KIS zarejestrowani w PUP, jezeli
nie pozostajg w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidenciji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, zamierzajgcy prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg
samodzielnie;

opiekunowie zarejestrowani w PUP, zamierzajgcy prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg samodzielnie.

§ 5. 1. Wysokos¢ przyznanego dofinansowania nie moze przekroczy¢ 6-

krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Kwota przecietnego

wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

2. Kwota dofinansowania jest uzalezniona od wysokosci $rodkéw

finansowych bedgcych w dyspozycji PUP (z przeznaczeniem na zakup

podstawowych, niezbednych produktow/sprzetéw/towaréw umozliwiajgcych

rozpoczecie dziatalno$ci).

Rozdziat 2
Warunki przyznawania dofinansowania

§ 6. 1. Podstawg do ubiegania sie o przyznanie dofinansowania jest



ztozenie kompletnego i prawidlowo sporzgdzonego wniosku wraz
z zatgcznikami na obowigzujgcym w PUP druku.

2. Whnioski nalezy sktada¢ w terminach naboréw ogtoszonych przez PUP
(np. w siedzibie i na stronie internetowej PUP).

3. Wnioski ztozone poza wyznaczonymi terminami nie beda
rozpatrywane.

4. Ztozenie  wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem
dofinansowania.

5. Wniosek zawiera:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania,;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej

Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze]
oraz zrdodta ich finansowania;

7) szczegbtowg specyfikacje wydatkbw do poniesienia w ramach
dofinansowania przeznaczanych na zakup towarow i ustug,

w szczegodlnosci na zakup Srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn,

materiatow, towarow, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu,

pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych

z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w przypadku
niedotrzymania warunkéw umowy;
9) podpis.

6. Zatgczone do wniosku dokumenty w jezyku obcym wymagajg
przettumaczenia na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

7. Starosta zastrzega mozliwo$¢ wezwania wnioskodawcy do ztozenia
wyjasnien lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw niezbednych
do prawidtowego rozpatrzenia wniosku.

8. Wniosek wraz z zatgcznikami pozostaje w zasobach PUP w takiej

formie, w jakiej zostat ztozony.



9. Wnioski podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej przygotowanej

przez pracownika PUP.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

10. Wniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy wnioskodawca:

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
wniosku nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz
udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérych mowa w art. 62a ustawy (dotyczy bezrobotnego);

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
wniosku nie przerwat z wilasnej winy szkolenia, stazu, realizacji
indywidualnego planu dziatania, udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych Ilub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie (dotyczy bezrobotnego);

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
wniosku po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe
dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy
okreslong w ustawie (dotyczy bezrobotnego);

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ziozenia
wniosku nie przerwat z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy
interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych (dotyczy opiekuna);

oSwiadczyt o nieotrzymaniu  bezzwrotnych  $rodkéw  Funduszu
Pracy/Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) lub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej (dotyczy
bezrobotnego, absolwenta CIS, KIS i opiekuna);

oswiadczyt o nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
a w przypadku jego posiadania - o$wiadczyt o zakonczeniu dziatalnosci
gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku (dotyczy bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS);

oSwiadczyt o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych



8)

9)

12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem
§ 8 ust. 3 rozporzadzenia (dotyczy bezrobotnego, absolwenta CIS, KIS
I opiekuna);

oswiadczyt o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku
za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (dotyczy bezrobotnego,
absolwenta CIS, KIS);

oSwiadczyt o zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania
jej wykonywania tgcznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy,
z uwzglednieniem § 8 ust. 3 rozporzadzenia (dotyczy bezrobotnego,
absolwenta CIS, KIS i opiekuna);

10) oswiadczyt o nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

dofinansowania lub przyznanie jednorazowo s$rodkéw na zatozenie
lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej (dotyczy bezrobotnego,
absolwenta CIS, KIS i opiekuna).

§ 7. 1. Proponowane wylgczenia w zakresie dotaciji:

dziatalnos¢ w formie spoiki;

przejecie lub przystgpienie jako wspadlnik lub wspdétwiasciciel do istniejgcej
dziatalnosci;

dziatalnos¢ sezonowa;

dziatalno$¢ zwigzana z wynajmem sprzetu (tj. maszyn, urzadzen,
samochodéw, itp.)

koszty budowy i remonty;

zakup ziemi i innych nieruchomosci;

zakupy w ramach umowy leasingowej;

optaty skarbowe, administracyjne i eksploatacyjne, podatki, koncesje,
ttumaczenia dokumentow, koszty wyceny rzeczoznawcy, zakup akcji,
obligacji, koszty ubezpieczenia, najmu;

zakup paliwa;

10)zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;

11)wynagrodzenia wraz z pochodnymi;

12)koszty transportu/przesyiki zakupionych rzeczy;



13)zakup towaréw do dalszej odsprzedazy i surowcéw w czesSci
nieprzekraczajgcej 60% przyznanego dofinansowania w zaleznosci
od rodzaju planowanej dziatalnosci;

14)zakup pojazdu — w szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie dokonanie zakupu pojazdu, jezeli zakup pojazdu jest niezbednym
narzedziem pracy w ramach planowanej dziatalnosci, przy czym srodki
Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
nie mogg stanowic wiecej niz 50% przyznanego dofinansowania.

15)zakup telefonu — nie moze stanowi¢ wiecej niz 10 % przyznanego
dofinansowania w zaleznosci od rodzaju planowanej dziatalnosci;

16)zakup mebli — nie moze stanowi¢ wiecej niz 20 % przyznanego
dofinansowania w zaleznosci od rodzaju planowanej dziatalno$ci;

17)zakup komputera/laptopa (zestawu) — nie moze stanowi¢ wiecej niz 15 %
przyznanego dofinansowania w zaleznosci od rodzaju planowanej
dziatalnosci;

18)zakup sprzetu nowego/uzywanego i rzeczy nowych/uzywanych od osob
w stosunku  do wnioskodawcy bedgcych: maitzonkami, rodzicami
i dzieémi;

19)szkolenia, kursy;

20)podijecie dziatalnosci gospodarczej z tej samej klasy (PKD) co dziatalno$é
prowadzona przez wspotmatzonka w okresie 6 miesiecy poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku;

21)podjecie dziatalno$ci gospodarczej z tej samej grupy i klasy
co dziatalnos¢ prowadzona przez wnioskodawce w okresie ostatnich 5 lat
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku;

22)prowadzenie lombardu i komisu;

23)handel rzeczami uzywanymi;

24)sprzedaz prowadzona z wykorzystaniem automatow samosprzedajgcych
(vendingowe — ekspresy cisnieniowe, dystrybutory i automaty
sprzedajgce napoje i art. spozywcze);

25)ustugi zwigzane z solarium;

26)dziatalnos¢ prowadzong w oparciu o wspotprace z jednym odbiorcg/

kontrahentem, spetniajgca bardziej przestanki zatrudnienia



niz samodzielnej, niezaleznej dziatalnosci gospodarczej, w tym takze

dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w oparciu o umowe franczyzowg

lub agencyjng na wytgcznosgé.
Powyzsze wylgczenia ustalono na podstawie sktadanych dotychczas
wnioskow na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, analiz dot. lokalnego
rynku pracy w tym zapotrzebowania wedlug zgtaszanych dziatalnosci
gospodarczych.

2. Wydatki poniesione na zakup uzywanych s$rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych sg kwalifikowalne, jesli spetnione
sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajgcy Srodek trwaty wystawit deklaracje/oswiadczenie

okreslajgcg jego pochodzenie,

b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie
byt wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
Srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci
rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu chyba,
ze inne przepisy/wytyczne wskazujg inacze;j.

3. Ten sam wydatek, ktéry w czesci lub w catosci zostat sfinansowany
ze srodkéw pochodzgcych z co najmniej jednego funduszu, programu,
instrumentu, czy inicjatywy wspieranej przez unijny budzet (zakaz
podwojnego finansowania).

4. Przyznajgc dofinansowanie uwzglednia sie aktualng sytuacje
na lokalnym rynku pracy i zapotrzebowanie spoteczne na zgtaszany przez
wnioskodawce rodzaj dziatalnosci gospodarczej, przedstawiony biznesplan,
uzasadnienie potrzeby uruchomienia dziatalnosci i specyfikacje wydatkéw.
W ramach poszczegdélnych wnioskédw moga by¢ wytgczone z dofinansowania
proponowane przez wnioskodawce wydatki, gdy w sposéb oczywisty
i bezpodredni nie sg niezbedne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci

gospodarczej.



Rozdziat 3
Kryteria oceny wnioskow

§ 8. 1. Przy ocenie wnioskéw uwzglednia sie w szczegodlnosci:

1) przygotowanie  Wnioskodawcy do samodzielnego prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej (np. potwierdzone stosownymi
dokumentami np. swiadectwo szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenia
0 zakonczeniu udziatu w szkoleniach, $Swiadectwa pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, uprawnienia zawodowe);

2) diagnoze predyspozycji wnioskodawcy do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej na podstawie rozmowy indywidualnej
z doradcg zawodowym PUP;

3) opis planowanej dziatalnosci gospodarczej (podjete dziatania
organizacyjno-inwestycyjne, charakterystyka potencjalnych klientow, opis
konkurenciji i dziatah marketingowych, szczegoétowy opis produktu/ustugi,
dystrybucja/promocja, prognoza sprzedazy oraz przychodow);

4) zasadnosc, celowosc i racjonalnos¢ zakupow z uwzglednieniem rodzaju
planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Przy ocenie wnioskdw mogg by¢ uwzglednione dodatkowe kryteria
(np. zainnowacyjnos¢  przedsiewziecia, = zapotrzebowanie  spofeczne
na proponowany rodzaj dziatalnosci gospodarczej, referencje, wktad wiasny).

3. Przed oceng wnioskdbw moze byc¢ przeprowadzona wizytacja
w planowanym miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej celem
sprawdzenia informacji zawartych we wniosku. W przypadku braku
mozliwosci przeprowadzenia wizytacji wnioskodawca moze zostac
zobowigzany do przedtozenia w PUP np. zdjeé, filmu, opisu lokalu, w ktérym

zamierza uruchomi¢ firme.

Rozdziat 4
Tryb rozpatrywania wnioskéw
§ 9. 1. Whnioski sg opiniowane przez powotang Zarzgdzeniem Dyrektora
PUP Komisje ds. opiniowania wnioskdw o przyznanie jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej z Funduszu Pracy/Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w skiad ktérej wchodzg: Kierownik



Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy, Kierownik Dziatu Ustug Rynku Pracy,
Koordynator projektu, Posrednik Pracy, Specjalista ds. programoéw/Inspektor
powiatowy ds. instrumentow rynku pracy.

2. Komisja opiniuje ztozone wnioski — bierze pod uwage ocene formalno-
merytoryczng, kryteria oceny wnioskdw o0 przyznanie dofinansowania
(stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia), dostepny limit
srodkéw finansowych przyznanych na organizacje dofinansowan,
obowigzujgce przepisy prawne, kryteria projektowe (jezeli dotyczy).

3. Prace Komisji oparte sg na zasadzie bezstronnosci, celowosci
i racjonalnosci  wydatkowania srodkéw  publicznych. Komisja moze
w szczegolnosci:

1) zaopiniowacC wniosek pozytywnie w kwocie i na warunkach okreslonych
przez wnioskodawce (do wysokosci limitu $rodkéw finansowych
ogtoszonego w naborze);

2) zaopiniowaé wniosek pozytywnie z zastrzezeniami tj. w nizszej kwocie
lub na innych warunkach, warunkujgc zawarcie umowy przedtozeniem
przez  wnioskodawce  brakujgcych  dokumentéw, dodatkowych
oswiadczen iinformacji we wskazanym terminie (do wysokosci limitu
Srodkow finansowych ogtoszonego w naborze);

3) zaopiniowac wniosek negatywnie.

4. Po zapoznaniu sie z opinig Komisji ostateczng decyzje dotyczgca
przyznania badz odmowy przyznania dofinansowania podejmuje
Starosta. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze odstgpi¢
od uregulowan zawartych w niniejszym regulaminie.

5.0 uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku
o dofinansowanie  (sposobie rozpatrzenia) Starosta powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku iinnych dokumentéw niezbednych do jego
rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglednienia wniosku podaje przyczyne
odmowy.

6. W przypadku nieuwzglednienia  wniosku  (negatywnego
rozpatrzenia) wnioskodawca ma mozliwos¢ ztozy¢ pismo/wniosek

0 ponowne jego przeanalizowanie iuzyska¢ odpowiedz (wraz



z uzasadnieniem).

7. Z posiedzenia Komisji sporzgdza sie protokot.

Rozdziat 5
Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania
§ 10.1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanego dofinansowania

w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, Starosta uzaleznia wyptate

dofinansowania od przedstawienia przez wnioskodawce zabezpieczenia.

Formy zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania:

1) poreczenie;

2) weksel in blanco;

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

4) gwarancja bankowa;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

6) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym ptatniczym
wnioskodawcy;

7) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez diuznika.

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy

zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu

sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
2. Formg zabezpieczenia preferowanego przez PUP jest:

1) poreczenie (2 osoby) - state dochody miesieczne kazdego poreczyciela
po pomniejszeniu o aktualne zobowigzania finansowe muszg wynosic
nie mniej niz 3 700 zt netto;

2) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym wnioskodawcy.
§ 11. 1. Poreczycielem moze by¢:

1) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcyg
nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas
nieokreslony lub czas okreslony nie krotszy niz 2 lata liczac od dnia
ztozenia wniosku (poreczyciel przedktada zaswiadczenie z zaktadu pracy
0 wysokosci wynagrodzenia),

2) osoba prawna, ktérymi sg Skarb Panstwa i jednostki organizacyjne,

ktérym przepisy szczegolne przyznajg osobowo$¢ prawng, spotki



3)

kapitatowe - spétki akcyjne, proste spoétki akcyjne i spotki z ograniczong

odpowiedzialnoscig, poreczyciel przedktada:

- akt zatozycielski/statut lub umowe spotki,

- odpis z KRS,

- uchwate organu uprawnionego (zarzadu/rady nadzorczej/walnego
zgromadzenia) do podejmowania decyzji 0 udzieleniu poreczenia
(na pismie z doktadnymi informacjami o udzielanym poreczeniu),
jezeli jest wymagana wewnetrznymi regulacjami,

- jezeli statut lub umowa spotki wymaga dodatkowych zgdd np. rady
nadzorczej, wtasciciela jesli statut lub umowa spétki tego wymaga,

- informacja na temat beneficjentdw rzeczywistych osoby prawnej
np. w przypadku gdy osoba prawna porecza za wspoélnika, cztonka
zarzadu lub wspdétmatzonka ww. 0sob,

- petnomocnictwo jezeli osoba podpisujgca poreczenie dziala na
podstawie petnomocnictwa,

- sprawozdania finansowe - bilans, rachunek zyskow i strat,

- zaswiadczenia z ZUS iUrzedu Skarbowego o niezaleganiu
w optatach,

- wykaz aktywnych zobowigzan,

- o$wiadczenie, ze nie istniejg zadne przeszkody prawne ani
regulacyjne, ktére uniemozliwiatyby jej udzielenie poreczenia,

osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnosc nie jest

w stanie likwidacji lub upadtosci; jesli osoba prowadzgca dziatalnosc

gospodarczg rozlicza sie z podatku dochodowego w formie ryczattu

od przychoddéw ewidencjonowanych, dziatalnos¢ gospodarcza musi byc¢
prowadzona powyzej 2 lat (poreczyciel przedktada: roczne rozliczenie
podatku za rok poprzedni lub zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego

0 wysokosci osiggnietego dochodu/przychodu za rok poprzedni, pisemng

informacje o wysokosci osiggnietego dochodu w br., zaswiadczenia z

ZUS iUrzedu Skarbowego o niezaleganiu w optatach, dokument

potwierdzajgcy wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej),



4) emeryt lub rencista posiadajgcy swiadczenie na okres nie krotszy niz 2
lata liczgc od dnia ztozenia wniosku (poreczyciel przedktada decyzje
0 wysokosci $wiadczenia),

5) rolnik (poreczyciel przedktada zaswiadczenie z Urzedu Miasta i Gminy/
Urzedu Gminy o wielkosci gospodarstwa w przeliczeniu na hektary
przeliczeniowe), zaswiadczenia z KRUS o niezaleganiu w optatach.

2. Poreczycielem nie moze by¢:

a) wspoétmatzonek pozostajgcy we wspolnocie majgtkowej

Zz wnioskodawca,

b) osoba powyzej 75 roku zycia,

c) pracownik PUP,

d) osoba poreczajgca w PUP umowy cywilnoprawne, ktore jeszcze

nie wygasty,

e) osoba, wobec ktorej jest prowadzona egzekucja komornicza.

3. Poreczyciel powinien by¢ zameldowany, zamieszkiwa¢ oraz osiggac
dochody na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Dokumenty dotyczace
zabezpieczenia zwrotu dofinansowania nalezy dostarczy¢ w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinasowanie. Zaswiadczenia
o dochodach poreczycieli winny by¢é wystawione w terminie do 30 dni przed
dniem podpisania umowy (dotyczy osoby fizycznej). W przypadku poreczenia
przez osobe prawng dziatalnos¢ powinna by¢ prowadzona na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz osigga¢c dochody i uiszcza¢ naleznosci
publiczno-prawne na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. Dokumenty dotyczace
zabezpieczenia w formie poreczenia cywilnego wymagane sg z chwilg
podpisania umowy. W przypadku pozostatych form zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania poreczenie musi by¢ ustanowione na kwote stanowigcg
150 % przyznanych srodkéw. Wiasciwe dokumenty (po uzgodnieniu z PUP)
nalezy przedtozy¢ po podpisaniu umowy, ale przed wypfatg dofinansowania.
Koszty zwigzane =z ustanowieniem zabezpieczenia umowy ponosi
wnioskodawca.

4. Starosta w sytuacjach uzasadnionych zastrzega sobie prawo zmiany

i zaproponowania innej niz wnioskodawca formy zabezpieczenia



przyznanego dofinansowania, kierujgc sie potrzebg efektywnego
zabezpieczenia srodkow finansowych przyznanych wnioskodawcy.
Rozdziat 6
Warunki umowy

§ 12. 1. Przyznanie dofinansowania jest dokonywane na podstawie
umowy cywilnoprawnej zawartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
wterminie do 60 dni od otrzymania przez wnioskodawce pisma
informujgcego o sposobie rozpatrzenia wniosku. Niedotrzymanie tego
terminu  traktowane bedzie jako rezygnacja zzawarcia umowy.

W przypadkach uzasadnionych termin ten moze ulec wydtuzeniu.

2. Umowa zawiera w szczegoélnosci zobowigzanie wnioskodawcy do:

1) dostarczenia do PUP potwierdzenia wptywu dofinansowania na rachunek
bankowy, ktérego jest wiascicielem lub wspodtwitascicielem, w terminie
7 dni od dnia zawarcia umowy;

2) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie od dnia nastepnego
po wptywie dofinansowania na rachunek bankowy do 30 dni od dnia
zawarcia umowy (za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przyjmuje sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i powinna ona by¢ zgodna z datg
zgtoszenia rozpoczecia tej dziatalnosci we wtasciwym terenowo Urzedzie
Skarbowym oraz z datg powstania obowigzku optacania sktadek ZUS);

3) wydatkowania i rozliczenia otrzymanego dofinansowania w terminie
od dnia zawarcia umowy do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczeyj;

4) wydatkowania przyznanych srodkow zgodnie ze specyfikacjg i kalkulacjg
przedstawiong we wniosku w kwocie brutto z uwzglednieniem 20%
réznicy pomiedzy rzeczywistymi cenami zakupu a specyfikacjg
przedstawiong we wniosku.

5) zlozenia w PUP, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej, rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot
wydatkowanych na poszczego6lne towary i ustugi w ramach
dofinansowania. W rozliczeniu wykazywana jest kwota netto i warto$é

zaptaconego podatku od towardow i ustug (VAT). Do rozliczenia nalezy



zatgczy¢ oryginaty (do wgladu) i czytelne kserokopie faktur, rachunkow,
paragondw imiennych oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych
w sposéb wiarygodny dokonanie zakupéw w ramach dofinansowania,
zawierajgcych dane sprzedawcy i nabywcy, date wystawienia
dokumentu, date sprzedazy, rodzaj/nazwe towaru/ustugi, cene oraz ilos¢
zakupionego towaru/ustugi, forme i termin zaptaty, a takze zdjecia
zakupionego sprzetu/maszyn/towaru wraz z opisem. Od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej wskazanego w CEIDG powyzsze dokumenty
winny by¢ wystawione na firme wnioskodawcy. Nie zostang
uwzglednione wrozliczeniu wydatki dokumentowane w formie
paragonow fiskalnych (bez danych osobowych lub NIP) oraz faktur pro
forma (do rozliczenia dotacji wymagane jest przedstawienie faktury
koncowej w terminie rozliczenia). W przypadku zakupu lub ptatnosci
przez posrednikéw tj. allegro, PayPo, Przelewy24 itp. nalezy przedtozy¢
potwierdzenia zakupu oraz przekazania srodkéw pienieznych przez
posrednika firmie wystawiajgcej fakture. W przypadku zakupu sprzetu
uzywanego dopuszcza sie umowy cywilnoprawne z potwierdzeniem daty
otrzymania s$rodkow finansowych przez sprzedawce sprzetu oraz
oSwiadczeniem ziozonym przez obie strony umowy i dowodem
uregulowania podatku od czynnosci cywilnoprawnych. W przypadku
ptatnosci wiasng kartg lub w formie przelewu nalezy przedstawi¢ dowody
zapfaty (z rachunku bankowego, ktérego wnioskodawca jest wtascicielem
lub wspotwiascicielem). W przypadkach watpliwych PUP zastrzega sobie
prawo zgdania dodatkowych dokumentéw Starosta moze przedtuzyc
termin na ztozenie rozliczenia, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg
wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne  od wnioskodawcy. Starosta na pisemny  wniosek
wnioskodawcy uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajgce od zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczgce sie
w kwocie przyznanego dofinansowania, jesli stwierdzi zasadno$¢
ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Udzielenie przez Staroste zgody nie wymaga formy

aneksu do umowy. Rozliczenie zawiera informacje, czy wnioskodawcy



6)

7)

8)

przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo
do zwrotu podatku naliczonego. Dofinansowanie  otrzymane
a niewydatkowane, podlega zwrotowi w terminie, o ktorym mowa
powyzej;
niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem § 8 ust. 3
rozporzgdzenia;
przez okres co najmniej 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, z uwzglednieniem § 8 ust. 3 rozporzadzenia
(w przypadku zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
wnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie
PUP wformie pisemnej), do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, natomiast wlicza sie:
a) przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,
b) okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego
lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w np.
3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw (w przypadku ustanowienia zarzadu
sukcesyjnego ustanowiony zarzgdca sukcesyjny zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomic o tym fakcie PUP w formie pisemnej);
zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku
naliczonego dotyczgcego =zakupionych towaréow i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania, w terminie:
a) nie dtluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji

za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca



wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku —

w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku
od towardow i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

9) wykonania na wtasny koszt, w przypadku zakupow dokonanych
za granicg tlumaczen na jezyk polski dokumentow potwierdzajgcych
dokonanie zakupéw w ramach dofinansowania, wykonanych przez
ttumacza przysiegtego. Koszty zakupu sg przeliczane na ziote wedtug
kursu Sredniego ogftaszanego przez Narodowy Bank Polski w dniu
wystawienia dokumentu ksiegowego stanowigcego rozliczenie zakupu;

10) niezbywania przez okres obowigzywania umowy zakupéw dokonanych
w ramach dofinansowania (nie dotyczy srodkéw obrotowych takich jak:
towary handlowe, materiaty do produkcji, opakowania), chyba ze zajdg
inne okolicznosci np. awaria sprzetu, ktdrego nie da sie naprawic;

11) kazdorazowego niezwtocznego informowania PUP w formie pisemnej
0 ewentualnych zaktoceniach izmianach majgcych wptyw na tresé
postanowien umowy;

12) ekspozycji materiatbw promocyjnych informujgcych o uczestnictwie
w projekcie w ramach srodkéw Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w sposéb widoczny idostepny w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i utrzymania tego oznaczenia
przez okres trwania umowy;

13) zwrotu otrzymanego dofinansowania na zasadach, o ktérych mowa
wust. 718;

14) przestrzegania innych postanowien umowy.

3. Zakup sprzetu uzywanego jest uwzgledniany przy spetnieniu
warunkow okreslonych w §7 ust. 2 regulaminu, sprzet posiada witasciwosci
techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce
normy i standardy. Wartos¢ zakupu rzeczy uzywanej nie moze by¢ wyzsza
niz wartos¢ rynkowa, ale jednoczesnie wartos¢ kazdej zakupionej rzeczy

uzywanej musi przekracza¢ 5 000 zt. Uznawane bedg tylko umowy kupna-



sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego podatku. W przypadku
wydatkéw, na ktére zawarto umowe kupna-sprzedazy, Starosta zastrzega
prawo zgdania opinii rzeczoznawcy (na koszt wnioskodawcy) w razie
wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci co do wiarygodnosci ceny lub zrédta
nabycia sprzetu.

4.Umowa wymaga podpisdw: wnioskodawcy, wspotmatzonka
wnioskodawcy, poreczycieli i  wspoétmatzonka(dw)  poreczyciela(i).
Nie wymaga sie podpisu(ow) wspotmatzonka(éw) w przypadku rozdzielnosci
majgtkowe;.

5. Zmiany warunkow umowy mogg by¢ dokonane na umotywowany
wniosek wnioskodawcy i wymagajg zgody Starosty.

6. Po okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
wnioskodawca przedktada zaswiadczenie wiasciwego dla miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej urzedu skarbowego potwierdzajgce
okres pozostawania w ewidencji jako podmiot prowadzgcy dziatalno$é
gospodarczg, zaswiadczenie z ZUS potwierdzajgce okres podlegania
ubezpieczeniu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, oswiadczenie
dotyczgce podatku VAT oraz koncowe oswiadczenie (nadruku PUP)
dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.
Ww. zaswiadczenia i o$wiadczenie nalezy dostarczy¢ do PUP
(bez uprzedniego wezwania) w terminie 30 dni po uplywie 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

7. Wnioskodawca zobowigzany jest dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanego dofinansowania wraz
z odsetkami ustawowymi, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez
okres krotszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy.

8. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego
z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na $wiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania,
wtym ustug mobilnych, lub poszukujgcy pracy opiekun osoby
niepetnosprawnej, ktory otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, jest obowigzany dokonac¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia



doreczenia wezwania Starosty, otrzymanego dofinansowania proporcjonalnie
do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy
niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkédw umowy
dotyczacych przyznania dofinansowania przepis ust. 8 stosuje sie
odpowiednio.

9. Brak sptaty spowoduje, ze Starosta wystgpi na droge postepowania
sgdowego przeciwko dtuznikowi, a w przypadku ustanowienia
zabezpieczenia w formie poreczenia takze w stosunku do poreczycieli
odpowiadajgcych solidarnie.

10. W przypadku smierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia
umowy do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza

sie odsetek ustawowych.

Rozdziat 7
Kontrola
§ 13. 1. Starosta dokonuje kontroli na miejscu u wnioskodawcy
lub w formie zdalnej (na odlegtos¢ z wykorzystaniem srodkéw komunikaciji
elektronicznej) jesli nie ma mozliwosci na miejscu u wnioskodawcy
w zakresie  wykorzystania  otrzymanego  dofinansowania  zgodnie
z przeznaczeniem, weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
w zakresie prawidtowej realizacji pozostatych  warunkéw  umowy.
Whnioskodawca zobowigzany jest okazaC kontrolujgcym rzeczy zakupione
w ramach dofinansowania, udzieli¢ rzetelnych informacji i wyjasnien oraz
udostepni¢ wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjag umowy (np. ksiega
przychodow i rozchodoéw, faktury VAT, ewidencja sprzedazy, potwierdzenia
optaty sktadek ZUS).
2. Prawo do kontroli majg rowniez inne instytucje uprawnione przepisami

prawa do kontroli projektow wspotfinansowanych ze srodkéw krajowych oraz



Unii Europejskiej.

Rozdziat 8
Pomoc publiczna

§ 14. 1. Otrzymane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis
W rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania np. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg udzielane

zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
2. Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis wydaje sie zgodnie
z§ 4 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zaswiadczenn o pomocy de minimis i pomocy de minimis

w rolnictwie lub rybotowstwie.

Rozdziat 9
Obowiazek informacyjny

PUP zwolniony jest ze spetnienia obowigzku informacyjnego wobec
bezrobotnych poniewaz obowigzek ten zostat juz spetniony przy zbieraniu
danych na etapie rejestracji.

Administrator danych — administratorem, czyli podmiotem decydujgcym
o tym, ktore dane osobowe bedg przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi
sposobami, jest Powiatowy Urzad Pracy w Zninie, ul. Sktadowa 4, 88-400
Znin, telefon kontaktowy: 52 303 10 64-

Inspektor ochrony danych — we wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych mozna kontaktowac sie z naszym Inspektorem Ochrony
danych na adres siedziby administratora lub na adres e-mail:

inspektor@znin.praca.gov.pl.

Cel przetwarzania — celem przetwarzania danych osobowych poreczyciela
jest zabezpieczenie dotacji na wypadek zwrotu. Celem przetwarzania danych
osobowych wiasciciela/wspotwiasciciela lokalu jest przetwarzanie siedziby
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy i potwierdzenie zgody

na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod podanym adresem...


mailto:inspektor@znin.praca.gov.pl

Podstawa prawna — dane osobowe przetwarzane sg na podstawie np. 6 ust.
1 lit. C) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w zwigzku
z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku oraz w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Okres przechowywania danych - Panstwa dane osobowe bedg
przechowywane przez 10 lat od rozliczenia umowy z osobg otrzymujgca
srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

Odbiorcy danych — dane nie bedg udostepniane innym podmiotom, poza
sytuacjami uzasadnionymi prawnie na zgdanie okreslonych organoéw oraz
gdy nasze zadania realizujg podmioty, ktéorym zlecimy ustugi zwigzane
Z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).

Prawa oséb — osoby fizyczne, ktérych dane osobowe sg przetwarzane majg
prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich, uzyskania
ich kopii, sprostowania, prawo ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania w odniesieniu do danych przetwarzanych
w zwigzku z realizacjg zadania w interesie publicznym oraz prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Informacja o wymogu podania danych — podanie przez Panstwa danych
osobowych w zakresie wynikajagcym z przepisow prawa jest obowigzkowe.

Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe
§ 15. 1. Traci moc Zarzgdzenie Nr 5/2024 z dnia 23 stycznia 2024 r.
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Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zninie w sprawie Regulaminu
przyznawania jednorazowo srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej
ze srodkéw Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w 2024 roku.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia,
przechowywania iudostepniania PUP oraz uprawnionym instytucjom
wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg umowy przez okres
co najmniej 10 lat od dnia przyznania pomocy de minimis.

3. Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem wniosku i zatgcznikow
oraz dokumentéw niezbednych do zawarcia i rozliczenia umowy ponosi
wnioskodawca.

4. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje
0 odstepstwie od postanowien zawartych w regulaminie i dokonac
ich zmiany.

5. W zakresie nieuregulowanym regulaminem obowigzujg zapisy umowy.

6. Dochodzenie roszczen z tytutu zawartej umowy nastepuje
na podstawie przepisow Kodeksu postepowania cywilnego.

§ 16. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

KWo/AP

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie
Iwona Kranc-Gaczkowska

lwona Kranc- IEJ’e:'(‘;oQ\(zme podpisany przez

ranc-Gaczkowska
Data: 2024.08.27 13:15:46

Gaczkowska o0

(dokument opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



UZASADNIENIE

W zwigzku z np. 46 ust. 1 pkt 2, ust.1b i ust. 2a ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2024 r., poz. 475 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia Ilub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022 r., poz. 243 z pdzn. zm.) proponuje
sie regulamin okres$lajgcy szczegotowe sposoby i tryby przyznawania
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ze srodkow
Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

Niniejsze zarzgdzenie uwzglednia aktualny stan prawny, zatem jego
wydanie uwaza sie za zasadne.

KWo/AP

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Zninie
Iwona Kranc-Gaczkowska

Elektronicznie

_ podpisany przez
Iwona Kranc- e cionsn

Data: 2024.08.27 13:17:07
2'00'

Gaczkowska 3

(dokument opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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E Samorzad Wojewodztwa

Zalacznik Nr 1

do ZARZADZENIA NR 22/2024
DYREKTORA PUP W ZNINIE

z dnia 27 sierpnia 2024 roku

Opinia Komisji w sprawie ztozonego wniosku o przyznanie
dofinansowania

Lp. Kryteria oceny wnioskéw Punktacja
1. Przygotowanie wnioskodawcy do
samodzielnego prowadzenia planowanej max.4 pkt

dziatalnosci gospodarczej w tym:
potwierdzajgce kwalifikacje np. $wiadectwo
szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenia o 2 pkt
zakonczeniu udziatu w szkoleniach
potwierdzajgce doswiadczenie tj. Swiadectwa
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,

decyduje okres pracy/stazu, uprawnienia 2 pkt
zawodowe, zaswiadczenia dot. wspotpracy od
firm
2. Diagnoza predyspozycji wnioskodawcy do
samodzielnego prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej na  podstawie max. 1 pkt
rozmowy indywidualnej z doradcg zawodowym
PUP:
pozytywna 1 pkt
negatywna O pkt
3. Opis planowanej dziatalno$ci gospodarczej

(podjete dziatania organizacyjno-inwestycyjne,
charakterystyka potencjalnych klientéw obszaru
dziatania, opis  konkurencji i  dziatan max. 3 pkt
marketingowych, szczegotowy opis
produktu/ustugi, prognoza sprzedazy oraz
przychodow)

4. Zasadnosc¢, celowosci i racjonalnosci zakupow
(uwzglednienie rodzaju planowanej dziatalnosci max. 2 pkt
gospodarczej)




5. Dodatkowe punkty przyznane przez Komisje
(np. za innowacyjnos¢  przedsiewziecia,
zapotrzebowanie spoteczne na proponowany
rodzaj dziatalnosci, referencje, wktad wiasny)
Uzasadnienie:

max. 2 pkt
taczna liczba punktow: max. 12 pkt
Ocena pozytywna 6-12 pkt
Ocena negatywna 0-5 pkt

Opinia Komisji:

Whniosek zostat zaopiniowany:
00 Pozytywnie

[ Pozytywnie z zastrzezeniem
[0 Negatywnie

Uzasadnienie:

Podpisy cztonkow Komisji:




Zatacznik Nr 2

do ZARZADZENIA NR 22/2024
DYREKTORA PUP W ZNINIE
z dnia 27 sierpnia 2024 roku

dofinansowania

Opinia Komisji w sprawie ztozonego wniosku o przyznanie

Kryteria oceny wnioskéw

Punktacja

Przygotowanie wnioskodawcy do
samodzielnego prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej w tym:

max.4 pkt

potwierdzajgce kwalifikacje np. Swiadectwo
szkolne, dyplom uczelni, zaswiadczenia o
zakonczeniu udziatu w szkoleniach

2 pkt

potwierdzajgce doswiadczenie tj. Swiadectwa
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
decyduje okres pracy/stazu, uprawnienia
zawodowe, zaswiadczenia dot. wspotpracy od
firm

2 pkt

Diagnoza predyspozycji wnioskodawcy do
samodzielnego prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej na  podstawie
rozmowy indywidualnej z doradcg zawodowym
PUP:

max. 1 pkt

pozytywna

1 pkt

negatywna

0 pkt

Opis planowanej dziatalnosci gospodarcze;j
(podjete dziatania organizacyjno-inwestycyjne,
charakterystyka potencjalnych klientéw obszaru
dziatania, opis  konkurencji i  dziatan
marketingowych, szczegotowy opis
produktu/ustugi, prognoza sprzedazy oraz
przychodow)

max. 3 pkt

Zasadnosc, celowosci i racjonalnosci zakupow
(uwzglednienie rodzaju planowanej dziatalnosci
gospodarczej)

max. 2 pkt




5. Dodatkowe punkty przyznane przez Komisje
(np. za innowacyjnos¢  przedsiewziecia,
zapotrzebowanie spoteczne na proponowany
rodzaj dziatalnosci, referencje, wkfad wiasny)
Uzasadnienie:

max. 2 pkt
taczna liczba punktow: max. 12 pkt
Ocena pozytywna 6-12 pkt
Ocena negatywna 0-5 pkt

Opinia Komisji:

Whniosek zostat zaopiniowany:
00 Pozytywnie

[ Pozytywnie z zastrzezeniem
[0 Negatywnie

Uzasadnienie:

Podpisy cztonkow Komisji:
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