Znin, dnia 19.07.2016r.

CAZ.URP -2521-7-1/AW/16

Zaproszenie
do zlozenia oferty szkoleniowej o warto$ci zaméwienia ponizej
30.000 euro netto

Zapraszam do zlozenia oferty szkoleniowej (wedlug zalaczonego wzoru).

1. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest wybor jednostki szkoleniowej na przeprowadzenie szkolenia
dla 1 osoby bezrobotnej z zakresu ,,Kadr i ptac™.

2) Liczba godzin szkolenia: 140.

3) Laczny czas dojazdu na szkolenie i powrotu $rodkami transportu zbiorowego nie moze
przekraczaé 3 godzin.

4) W ofercie nalezy przedstawi¢ koszt szkolenia w przeliczeniu na jedng osobg.

5) Wykonawca w ramach ceny szkolenia powinien uwzgledni¢ koszty organizacji szkolenia
(m.in. honorarium dla wykladowcéw i instruktorow, materiatow potrzebnych do zajeé
praktycznych i dydaktycznych, towarow i ushug administracyjno — biurowych bezposrednio
zwigzanych z realizacjag szkolenia, wynajmu pomieszczen do prowadzenia zajeé
teoretycznych i praktycznych, materiatow szkoleniowych).

2. Termin realizacji: rozpoczgcie szkolenia nie wezesniej niz 08.08.2016r.
3. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2) Oferta wraz z =zalgcznikami musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg, podpisana przez osobe(y)
upowazniong(e) do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan
w wysokos$ci odpowiadajgcej cenie oferty.

3) W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem Kkopii
dokumentow  przez osob¢ nie wymieniong w  dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) wykonawcy, nalezy do oferty dolgczyé stosowne pelnomocnictwo
w formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca naniést zmiany powinny by¢ parafowane
przez osobg podpisujacy oferte.

4. Forma zlozenia oferty: ,
- osobiscie: Powiatowy Urzad Pracy w Zninie, ul. Skladowa 4, 88 — 400 Znin, Sekretariat
(pok. 2, pietro) lub
- pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Zninie, ul. Sktadowa 4, 88 — 400 Znin.
5. Termin skladania ofert: do dnia 28.07.2016r. do godz. 10.00
6. Osoba uprawniona do kontaktéw: Aneta Witucka
7. Oferta musi zawiera¢:
1) Wypehiony formularz oferty szkoleniowej z zatacznikami, w oryginale.



2) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
(w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez przedstawiciela
instytucji szkoleniowej)

Oferta niekompletna lub ztozona po terminie nie bedzie podlegata ocenie.

. Kryteria oceny ofert:

1) Koszt szkolenia (cena brutto) — waga 80%.

Sposdb przyznawania punktéw w kryterium koszt szkolenia:

Instytucja szkoleniowa, ktora zaproponuje najnizsza cen¢ otrzyma 80 pkt, pozostale instytucje

odpowiednio mniej punktéw, wedtug wzoru:

C = (Cmin : Cbad) x 80

gdzie: Cmin = najnizsza cena sposrod ztozonych ofert, Cbad = cena oferty badanej

Powiatowy Urzad Pracy w Zninie zastosuje zaokraglenie wyniku do jednego miejsca

po przecinku.

2) Posiadanie certyfikatow jakosci ustug — waga 20%.

Sposéb przyznawania punktéw w kryterium posiadanie certyfikatéw jako$ci ustug:

Posiadanie certyfikatow jakosci ustug - punkty za to kryterium (maksymalnie 20 pkt) beda

przyznawane na podstawie danych wykazanych w formularzu oferty

1 potwierdzonych kserokopiami certyfikatéw (potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem).

Uwzgledniane sg: akredytacja kuratora oswiaty na przedmiotowe szkolenie lub certyfikat

systemu zarzgdzania jakos$ciag ksztalcenia/szkolenia wydanego na podstawie miedzynarodowych

norm ISO.

Za:

a) Posiadanie przez instytucje szkoleniowa akredytacji kuratora oswiaty
na przedmiotowe szkolenie lub  certyfikatu systemu zarzadzania  jakoscig
ksztatcenia/szkolenia wydanego instytucji na podstawie miedzynarodowych norm ISO —
Powiatowy Urzad Pracy w Zninie przyzna 20 pkt.

b) Brak akredytacji lub certyfikatu jakosci ustug — Powiatowy Urzad Pracy w Zninie przyzna
0 pkt.

Oferta bedzie obowigzywac przez 3 miesigce od daty wybrania — w tym czasie oferta wybrana
jako najkorzystniejsza bedzie mogta by¢ wykorzystana w przypadku zaistnienia koniecznosci
zorganizowania szkolenia o tym samym zakresie tematycznym. W tym przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia harmonogramu szkolenia maksymalnie w terminie 3 dni
roboczych od momentu zgloszenia przez Urzad potrzeby przeszkolenia kolejnej osoby
bezrobotnej. W sytuacji, gdy instytucja szkoleniowa nie bedzie w stanie przedtozy¢
harmonogramu w ww. terminie Zleceniodawca moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert.

10. Zlozenie oferty nie jest jednoznaczne ze zleceniem ustugi.
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